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ENTIDAD PRODUCTORA CONFA CALDAS
CODIGO DEPENDENCIA 900
DEPENDENCIA PRODUCTORA SERVICIOS SOCIALES
Cadigo SERIE Tiempos de retencion Disposicion final Tipo de soporte . Nivel de acceso " .
Subserie Ubicacion Responsable Sustentacion| Procedimiento
s SULDCZIIEEL AC E cT SF SE c P
900 09 ACTAS
Actas de Comité de Gerencias Fundamento legal:
1 o N - - 2 X X Al X A : . : - ™
900 09 0 Servicios Sociales Subsidio Familiar mera - Decision interna: Las Actas del Comité de Gerencias Servicios Sociales Subsidio Familiar (acta y
presentacion) son documentos de creacion interna que registran decisiones y seguimientos
operativos. No existe un sustento legal especifico que determine su retencion; se define
conservarlos por 2 afios, término que corresp al plazo o para i tar, ejecutar y
validar las mejoras proyectadas y verificar avances operativos e institucionales.
Procedimiento:
Retencion: 2 afios — AG
Disposicién final: E — Eliminacion
Soporte: SE — Soporte electronico
« Presentacion Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion del acta
(version final) o al cierre del periodo de seguimiento registrado.
- Conservacion: mantener version final y trazabilidad (fecha, asistentes, decisiones, responsables,
compromisos y presentacion soporte), asegurando disponibilidad para verificacion de avances.
- Eliminacion (E): cumplidos los 2 afios, eliminacion conforme al procedimiento institucional,
dejando evidencia del proceso (acta/registro e inventario si aplica).
- No eliminacién: se suspende la eliminacion si existe auditoria, requerimiento o proceso en curso
que exija conservar evidencia hasta el cierre del asunto.
coDIGO CONVENCIONES TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL TIPO DE SOPORTE CIUDAD
UBICACION RESPONSABLE NIVEL DE ACCESO
D: Dependencia SERIE: Mayuscula fija negrilla AG: Archivo de gestion S: Seleccion SF: Soporte fisico Manizales, Caldas
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija negrilla AC: Archivo central E: Eliminacion SE: Soporte Electronico Destinacion o lugar d C: Confidencial FECHA DE APROBACION
estinacion o lugar de
SUB: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Mintiscula fija AH: Archivo histérico CT: Conservacién almacenamiento de la CZ’EL";\'@:‘;ZE;:" P: Péblico 02/06/2026
D: Digitalizacion nformacién
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Gerente productividad y desarrollo
Presidente comité de archivo interno
Hector Andres Abadia Garcia

Gerente servicios sociales T gestion
Uriel Hernando Bernal Marin Luisa Fernanda Alzate Moreno
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