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Correo electronico o
tecnologicas

Fundamento legal:

- Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos): establece el deber de organizar y
conservar los documentos de archivo izando aL ici i i

disponibilidad y ili licable a ién técnica que soporta la gestion
institucional y la continuidad operativa.

- Ley 610 de 2000 (responsabilidad fiscal): los documentos pueden constituir soporte
probatorio ante actuaciones de control fiscal cuando se relacionan con decisiones,
inversiones o ejecucion de recursos (p. €j., isicion/i tacion de i
tecnoldgicas).

- Decision interna: por su valor operativo (soporte, continuidad y seguridad), se define su
tratamiento con CT.

+ Documentacion técnica de proveedores: Procedimiento:

(arquitectura e soluciones y manuales técnicos) Disposicion final: CT — Conservacion fotal

Soporte: SE — Soporte electronico

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la emision de una
nueva version (control de versiones) o desde el cierre de la adquisicién/implementacion
(segun aplique).

- Control de versiones: conservar la version vigente y el histérico, con trazabilidad
(proveedor, solucion, fecha, version).

- Conservacion total (CT): conservar indefinidamente la documentacion asociada a
soluciones en uso o que se requieran para soporte/continuidad.

. Profesional
710 128 REQUERIMIENTOS X X Drive Tecnologia X

Fundamento legal:
- Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos): exige asegurar la conservacion y gestion

de documentos que soportan la actuacion al, do
disponibilidad y trazabilidad, especialmente cuando sirven como evidencia de decisiones
y procesos.

- Ley 610 de 2000 (responsabilidad fiscal): estos documentos pueden constituir soporte
probatorio en actuaciones de control fiscal cuando estan vinculados a decisiones de
adquisicion, inversiones o gestion de recursos, por lo que su conservacion aporta

- Listado de requerimientos funcionales defensa institucional.

« Listado de requerimientos técnicos
- Listado de requerimiento no funcionales Procedimiento:
. requerimi inistrative iyt .
" Liiado e equerimionos o Segurdad que so Disposicién final: CT - Conservacién total

envia a proveedores Soporte: SE — Soporte electrénico

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la adjudicacion/cierre
del proceso de adquisicion, o la emisién de una nueva version del documento de
requerimientos (si se gestiona por versiones), segun aplique.

- Conservacion total (CT): conservar indefini los requerimiento: i a
soluciones implementadas o en uso, por su valor de referencia, soporte técnico,
trazabilidad y seguridad.
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Gerente productividad y desarrollo
Presidente comité de archivo interno
Hector Andres Abadia Garcia

Gerente tecnologia Ci i gestion
Cristian Alfredo Castro Henao Carlos Andrés Duque Quintero Luisa Fernanda Alzate Moreno
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