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453 09 ACTAS
453 09 01 |Actas comité interno de archivo x | x X X Almera Coordinador Gestion X Fundamento legal:
Documental - Decision interna: Las actas del Comité Interno de Archivo
p iones y seguimientos i con la gestion documental institucional (organizacion,
conservacion, disposicion y control archivistico).
Aunque no se incorpora una norma legal especifica para el tiempo de retencion, se define
Conservacion Total (CT) debido a su valor:
* Admini ivo y de gobierno ,
* Probatorio frente a auditorias internas y externas,
* Trazabilidad para demostrar decisiones y r en materia
* Soporte ante requerimientos de entes de control.
« Actas de comité inteno de archivo Procedimiento:
+ Listado de eliminacién documental Retencién / Disposicion final: CT — Conservacién Total
Accion complementaria: D — Digitalizacion
Soporte: SF — Soporte fisico / SE — Soporte electronico
Conservacion permanente.
Mantener en fisico cuando aplique y garantizar respaldo digital para consulta, trazabilidad y
preservacion.
Se eliminan unicamente copias no oficiales o duplicados; la version aprobada del acta se conserva
de manera total.
453 88 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
453 88 01 Cuadros de Clasificacion Documental X | x X Almera Coordinador Gestion X Fundamento legal:
(CCD) Documental Los instrumentos archivisticos (CCD, Inventarios, PGD, TRD y controles de préstamo/consulta) son
+ Cuadro de clasificacion documental documentos normativos y de control que soportan la funcién archivistica institucional. Aunque son
- - de creacion interna, su conservacion permanente se justifica por su valor administrativo, probatorio
453 88 02 Inventarios Documentales X | x X Almera Coordinador Gestion X y de trazabilidad frente a auditorias y entes de control.
Documental Criterio archivistico (AGN / doctrina archivistica): estos instrumentos deben conservarse
+ Inventarios de archivos de bodegas a cargo de gestion permanentemente debido a que: .
documental *E 1y evidencian la or 18% 1 del archivo,
« Inventario de documentos electronicos o digitales * Sustentan decisiones de valoracion, disposicion final y transferencias,
* Soportan la ili de accesos y préstamos documentales,
Coordinador Gesti * Son de actualizacién constante y requieren control de versiones para demostrar evolucion y
453 88 03 |Prog de Gestion D (PGD) X | x X Almera e el X cumplimiento.
Retencion / Disposicion final: CT — Conservacion Total
+ Programa de Gestion Documental Conservacion permanente con control de versiones.
Mantener la version vigente y el histérico de versiones (especialmente cuando existan cambios
- Coordinador Gestion relevantes en CCD, PGD, TRD e inventarios).
453 88 04 Tablas de Retencién Documental (TRD) X | X X Almera Documental X Conservar los actos administrativos, conceptos técnicos, comunicaciones oficiales y actas
i como parte integral del instrumento (soporte probatorio de aprobacién y cambios).
Para planillas de préstamo y consulta, conservar de manera total como evidencia de trazabilidad y
X control de acceso.
:;ﬁb'aslde_r:g"c“’" documental Eliminar Ginicamente borradores, duplicados o copias no oficiales que no correspondan a versiones
ormato aprobadas.
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