ACTUALIZACION TRD PROCESO GESTION DOCUMENTAL Codigo: RC-GDC-001
O a Version: 1.0
Contigo, con todo poecreto 2120 de 2002 FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA CONFA CALDAS CODIGO DEPENDENCIA 1050
DEPENDENCIA PRODUCTORA RIESGO CREDITICIO
Cédigo SERIE Tiempos de retencién Disposicion final Tipo de soporte o Nivel de acceso o o
Subserie Ubicacion Responsable Sustentacion| Procedimiento
« Tipo documental
S AC Ej CcT SF SE Cc P
1050 09 ACTAS
" " - " legal:
1050 09 01 Actas de comite de credito Consejo 2 X X Almera Gerente creditos X - Declslon interna: Las Actas del Comité de Crédito — Consejo Directivo (actas, actas de grupo
Directivo Jefe riesgo crediticio primario y actas de seguimiento) son documentos de caracter interno, elaborados con
periodicidad mensual para el imiento a n por la
Gerencia. No generan efectos juridicos externos ni estan sujetas a revision por 6rganos de
control. En consecuencia, se define conservarlas por 2 afios, plazo suficiente para implementar,
ejecutar y validar las mejoras proyectadas y verificar avances operativos e institucionales.
Procedimiento:
+Actas Retencion: 2 afios — AG
Disposicion final: E — Eliminacion
Soporte: SE — Soporte electronico
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion del acta
(version final) o al cierre del periodo de seguimiento correspondiente.
- Conservaclon mantener version final con trazabilidad (fecha, instancia, asistentes,
— — - — y responsables), asegurando disponibilidad para revision interna.
1050 09 01 Actas de grupo primario 2 X X Drive Jefe riesgo crediticio X - Eliminacion (E): cumplidos los 2 afios, eliminacion conforme al procedimiento institucional,
dejando evidencia del proceso (ac!a/reglstro e inventario si aplica).
- No eliminacion: se suspende la 1 si, de manera ional, el documento se vincula
*Actas a una auditoria, requerimiento o proceso en curso que exija conservar evidencia hasta el cierre
del asunto.
CODIGO CONVENCIONES TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL TIPO DE SOPORTE CIUDAD
UBICACION RESPONSABLE NIVEL DE ACCESO
D: Dependencia SERIE: Mayscula fija negrila AG: Archivo de gestion S: Seleccion SF: Soporte fisico Manizales, Caldas
S: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fija negrilla AAC: Archivo central E: Eliminacion SE: Soporte Electronico Destinacion o | B C: Confidencial FECHA DE APROBACION
estinacion o lugar de
SUB: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Minscula fija AH: Archivo histérico CT: Conservacion almacenamiento dela | G190 detencargadodela | p, pypigq 28/05/2026
D: Digitalizacion nformacion
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