ACTUALIZACION TRD PROCESO GESTION DOCUMENTAL Cédigo: RC-GDC-001
onfa

Contigo, con todo et 21 e 2 FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA CONFA CALDAS
CODIGO DEPENDENCIA 1010
DEPENDENCIA PRODUCTORA OPERACIONES CREDITOS
SERIE Tiempos de retencion Disposicion final Tipo de soporte Sielde
Subserie Ubicacion Responsable acceso Sustentacion| Procedimiento
- Tipo documental AC S E CT D SF SE Cc P
1010 126 REPORTES
Reportes de operacion : Profesional
1010 126 o1 mensual 10 X X Drive operaciones créditos X Fundamento legal: — ’ ) ~
- Cadigo de Comercio, art. 60: obligacion de conservar libros y papeles del comerciante por 10 afios.
- Ley 43 de 1990: exige disponibilidad y soporte verificable de la informacién contable y de auditoria.
« Detalle contable - Ley 610 de 2000: soporte probatorio para eventuales procesos de responsabilidad fiscal.
« Archivo de interfaz JD Edwards - Ley 789 de 2002 y Resolucion Supersubsidio 2563 de 2019: obligaciones de reporte y supervision en
« Notas Crédito materia de subsidio familiar.
:5“""3.5 de C:"e’“i ) - Ley 1581 de 2012: tratamiento y proteccién de datos personales, con control de acceso y trazabilidad.
estadistico de colocacion - Decision interna: informacién critica para el cumplimiento de obligaciones de reporte; se conserva 10
afios, con 3 afios en la entidad y el tiempo restante mediante el proveedor, asegurando integridad y
acceso.
1010 126 02 |Reportes Entes de Control 10 X X Drive Gerencia de X Procedimiento:

inteligencia de datos Retencion: 10 afios — AG (3 afios en la entidad / 7 afios mediante proveedor, segun acuerdo)

Disposicién final: E — Eliminacion

Soporte: SE — Soporte electronico

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente al cierre del periodo contable/reportado.
- Conservacion: asegurar integridad, respaldo electronico, control de accesos y trazabilidad (periodo,
fuente, responsable).

« Reporte para Bl - Eliminacion (E): cumplidos los 10 afios, eliminacion conforme al procedimiento institucional, dejando
* Reporte para la Supersubsidio evidencia del proceso.

- No eliminacién: se suspende la eliminacion si existe auditoria, requerimiento de entes de control o
proceso fiscal en curso hasta el cierre del asunto.

coODIGO CONVENCIONES TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL TIPO DE SOPORTE NIVEL DE CIUDAD
UBICACION RESPONSABLE 'ACCESO
D: Dependencia SERIE: Mayuscula fija negrilla AG: Archivo de gestion S: Seleccion SF: Soporte fisico Manizales, Caldas
s: Serie SUBSERIE: Mayuscula Fijanegrila | AC: Archivo central E: Eliminacion SE: Soporte Electronico bestinacono C: Confidencial | FECHA DE APROBACION
estinacion o lugar
SUB: Subserie TIPO DOCUMENTAL: Mintscula fiia | AH: Archivo histérico CT: Conservacion de almacenamiento | 90 del encargadodella | p. pypicy 28/05/2026
e informacién
_— de la informacion
D: Digtalizacién
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