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Educacién Continuada

Series, subseries y tipos documentales

Soporte

Retencién

Disposicion final

Cddigo

Nombre
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Procedimiento

o

ACTAS

*

Actas de Compromiso Instituciones
Educativas

Acta
Listado de asistencia

Actas de entrega material (Municipios e
Int. Educativas)
Listados de materiales

Actas educacion (grupo primario y actas
con las instituciones educativas)

GESTION DE CORREO

Comunicaciones oficiales

Actas de acuerdo

Cuentas de cobro

Constancias

Actas de entrega

Inventario de Material de capacitacion
Correspondencia Externa e Interna

X X X X X X

O INVENTARIOS

Inventario

Inventario de materiales

PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
EDUCACION FORMAL E INFORMAL

Asistencias Talleres

Listados

Devoluciones Inactivas

Registro

Excusas de inasistencia

Comunicaciones oficiales
Incapacidades medicas
Historias clinicas

Planeador de Clases

Plan

Registro de Logros

Registro

Registro de Retiro de Usuarios

Registro

Reposicion de Clases

Registro

DESCRIPCION

SOPORTE DISPOSICION FINAL

o |SERIE

F |Fisico

Conservacion total

* | Subserie

Elc |Electrénico Eliminacion

- | Tipo documental

Digitalizacion
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Seleccion

Jefe de Educacion Continuada
Margarita Maria Escobar Jaramillo

Coordinador Gestién Documental
Jaime Cifuentes Collazos




