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Cadigo

Nombre
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DOCUMENTOS LEGALES

F |Elc | Gestion | Central |CT|

s[p]E]|

Procedimiento

*

Demandas

*

Derechos de Peticién

o GESTION DE CORREO

*

Comunicaciones oficiales
Comunicaciones Oficiales EPS
Comunicaciones Oficiales Fondos
* de i

*

*

Comunicaciones Oficiales del Ministerio
de Trabajo
Comunicaciones Oficiales de vacaciones

*

*

(<]

HISTORIA LABORAL

Antecedestes judiciales

Hoja de vida

Copia de documentos de identidad
Copia de certificados de estudio
Constancias Laborales

Referencias personales
Aplicaciones de pruebas

Pruebas

Informe Seleccién

Informe

Plan de induccion especifica
Induccion especifica

Reporte de Examen de Ingreso
Informe de examen medico
Reporte de Examen de Retiro
Informe de examen medico
Declaracion expresa de consentimiento
informado

Declaracién

Formulario de afiliacién del colaborador
Formulario de afiliacion

Traslados Cesantias

Formulario de traslado

Traslados EPS

Formulario de traslado
Capacitaciones del personal
Copias certificados de capacitacion
Control de asistencia

Memorias (folletos)

Evaluacion satisfaccion de capacitacion
Evaluacion

Citaciones a descargos

Citacion

Actas entrevistas de descargo

Acta

Cartas de notificacién de sanciones o
terminaciones de contrato

Cartas

Acta de acuerdo

Acta

Cartas de aceptacion renuncia
Cartas

Cartas de retiro

Cartas

Cita de Salud Ocupacional
Citaciones

Finalizacién del contrato
Notificaciones

Resolucion de pension
Resolucién

Liquidacién de Contrato
Liquidacién

X X X X

DESCRIPCION SOPORTE DISPOSICION FINAL

SERIE

o

F_[Fisico CT |Conservacion total

*

Subserie

Elc |Electrénico || E |Eliminacion

Tipo documental D _|Digitalizacién

S [Seleccion
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