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Series, subseries y tipos documentales Soporte Retención Disposición final Procedimiento
Código Nombre F Elc Gestión Central CT S D E

o ACTAS
* Actas y Comités de Calidad 
o DOCUMENTOS LEGALES

* Certificado de Habilitación Dirección 
territorial

o PRODUCCION DE AIRE MEDICINAL
* Calibración Analizador de Oxígeno
* Codificación de Lote Aire Medicinal
* Control de Calidad y Liberación de Lote

* Control de Cambios de Cilindros en el 
Manifold

* Control General en Manifold
* Cronograma de Autoinspecciones
* Distribución de gases medicinales

* Guía Rápida de equipos del sistema del 
SAM

* Identificación de Lote

* Identificación y Esterilización Filtro 
Bacteriológico

* Informe de Autoinspección de BPM en la 
Producción de Aire Medicinal

* Ingreso a Areas del SAM
* Inspección de la bomba de accuro
* Inspección de la toma de aire atmosférica

* Limpieza Rutinaria de Areas y Equipos del 
SAM

* Lista de Chequeo Historial de Lote
* Lista de Verificación para BPM en la 

Producción de Aire Medicinal* Lista de Verificación Técnica Gases 
Medicinales y Tubos Colorimétricos* Manejo de Desviaciones en la Producción 
de Aire Medicinal

* Mantenimiento Predictivo de Equipos del 
SAM

* Orden Producción
* Recepción de Gases Criogénicos
* Verificación Tanque Criogénico
o CENTRAL DE GASES MEDICINALES
* Auditorias Externas
* Capacitaciones
* Instalaciones, equipos y materiales
* Recepción de oxígeno líquido
o ASOCIACIÓN DE USUARIOS
* Actas Asamblea Asociación de Usuarios
* Actas Junta Directiva Asociación de 

Usuarios* Convocatoria Asamblea
* Declaración de Renta
* Documentos de Constitución Asociación 

de Usuarios de salud Confamiliares.* Registro Nombramientos Junta Directiva 
Ante la Cámara Comercio* Renovación Matricula Mercantil

DESCRIPCIÓN SOPORTE DISPOSICIÓN FINAL Jefe de Calidad en Salud
o SERIE 

DOCUMENTAL
F Físico CT Conservación total

* Subserie Elc Electrónico E Eliminación
- Tipo documental D Digitalización
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