GESTION DOCUMENTAL Codigo:
confa Version:
Caritlgn, eon todo FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Focha:
Unidad administrativa: ~ Gestion Clinica Hoja 1 de

Oficina productora:

Calidad en Salud

Series, subseries y tipos documentales

Soporte

Retencion

Disposicion final

Cadigo

Nombre

F [Elc

Gestion [ Central

CcT[S|ID]E

Procedimiento

o ACTAS

Actas y Comités de Calidad

DOCUMENTOS LEGALES

Certificado de Habilitacion Direccion
territorial

0 PRODUCCION DE AIRE MEDICINAL

Calibracion Analizador de Oxigeno

Codificacion de Lote Aire Medicinal

Control de Calidad y Liberacion de Lote

Control de Cambios de Cilindros en el
Manifold

Control General en Manifold

Cronograma de Autoinspecciones

Distribucion de gases medicinales

Guia Réapida de equipos del sistema del
SAM

Identificacion de Lote

Identificacion y Esterilizacion Filtro
Bacteriolégico

Informe de Autoinspeccion de BPM en la
Produccion de Aire Medicinal

Ingreso a Areas del SAM

Inspeccion de la bomba de accuro

Inspeccion de la toma de aire atmosférica

Limpieza Rutinaria de Areas y Equipos del
SAM

Lista de Chequeo Historial de Lote

Lista de Verificacion para BPM en la

Lista de Verificacion Técnica Gases

Manejo de Desviaciones en la Produccion

Mantenimiento Predictivo de Equipos del
SAM

Orden Produccién

Recepcion de Gases Criogénicos

Verificacion Tanque Criogénico

0 CENTRAL DE GASES MEDICINALES

Auditorias Externas

Capacitaciones

Instalaciones, equipos y materiales

Recepcion de oxigeno liquido

o ASOCIACION DE USUARIOS

Actas Asamblea Asociacion de Usuarios

Actas Junta Directiva Asociacion de

Convocatoria Asamblea

Declaracion de Renta

Documentos de Constitucion Asociacion

Registro Nombramientos Junta Directiva

Renovacion Matricula Mercantil

DESCRIPCION

SOPORTE DISPOSICION FINAL

SERIE

F |Fisico CT [Conservacion total

* | Subserie

Elc |Electrénico || E |Eliminacion

- | Tipo documental D

Digitalizacién

S | Seleccion

Jefe de Calidad en Salud

Coordinador Gestion Documental
Jaime Cifuentes Collazos




