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Oficina productora:

Cultura y Bibliotecas

Series, subseries y tipos documentales

Retencion

Disposicion final

Cadigo

Nombre

Gestion [ Central

CcT[S|ID]E

ACTAS

Actas por servicio o actividad

Actas

ACTIVIDADES DE CULTURA

Agenda Cultural

Registro agenda

GESTION DE CORREO

Comunicaciones oficiales

Correspondencia Externa e Interna

INFORMES

* Estadisticas

Procedimiento

- Informes

o PRESTACION DE SERVICIOS
DE BIBLIOTECA

* Registro de Préstamos

- Registro

* Registro de Usuarios

- Registro

* Reporte de Material Faltante o
Deteriorado

- Registro

DESCRIPCION

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

o

SERIE

F

Fisico

CT

Conservacion total

*

Subserie

Elc

Electronico

E

Eliminacion

Tipo documental

D

Digitalizacién

S

Seleccién

Jefe de Cultura y Bibliotecas
Andres Eduardo Novoa Henao

Coordinador Gestiéon Documental
Jaime Cientes Collazos




