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Series, subseries y tipos documentales Soporte Retención Disposición final Procedimiento
Código Nombre F Elc Gestión Central CT S D E

o ACTAS
* Actas de Reuniones 2 0 x

- Acta x

- Listado de asistencia x

* Socialización del proyecto a padres 
1 2 X

de familia, docentes y directivos
- Acta x

- Listado de asistentes x

o GESTIÓN DE CORREO
* Comunicaciones oficiales 1 9 X

- Actas de acuerdo x
- Cuentas de cobro x
- Constancias x
- Actas de entrega x
- Inventario de Material de capacitacion x
- Correspondencia Externa e Interna x

o INFORMES
* Matriz y Entrega de Resultados a docentes 1 2 x

(Primera y Segunda Medición)
- Informe primera Medición x

- Informe segunda Medición x

* Remisiones y Dislalias 1 2 x

- Informe x

* Reporte de Cartera 1 x

- Registro x

* Seguimiento a casos especificos 1 2 x

- Registro x

o PLANES
* Plan de trabajo 2 0 x

- Plan x

o SEGUIMIENTO A LA GESTIÓN PEDAGÓGICA
* Autorizaciones Padres de Familia 1 2 x

- Registro de matricula x

- Fotocopia de cedulas padres x

* Control Evaluaciones Instituciones
1 2 x

 Educativas (Primera y Segunda Medición)
- Primera Medición x

- Segunda Medición x

* Control y Seguimiento Intervención
1 2 x

de Padres
- Registro x

DESCRIPCIÓN SOPORTE DISPOSICIÓN FINAL Jefe de  Predictores de Problemas de Aprendizaje
o SERIE 

DOCUMENTAL
F Físico CT Conservación total Gloria del Socorro de los Rios Valencia

* Subserie Elc Electrónico E Eliminación
- Tipo documental D Digitalización
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